📅 100 Hari Tips & Trik IT 
🔹 Hari 1–10: Dasar Digital
1. Judul: Password Anti Bajak
Deskripsi: Campur huruf besar, kecil, angka, dan simbol. Jangan pakai tanggal lahir!
2. Judul: Aman Simpan Password
Deskripsi: Pakai password manager, jangan catat di chat atau kertas.
3. Judul: Kenapa OTP Penting?
Deskripsi: Kode OTP cuma sekali pakai. Jangan bagikan ke siapa pun.
4. Judul: HP Lemot?
Deskripsi: Hapus cache & aplikasi jarang dipakai. HP langsung lebih ringan.
5. Judul: WiFi Gratisan Aman?
Deskripsi: Jangan login akun penting di WiFi umum. Lebih aman pakai hotspot sendiri.
6. Judul: Screenshot Laptop Kilat
Deskripsi: Tekan Windows + Shift + S, langsung pilih area.
7. Judul: Hemat Baterai HP
Deskripsi: Aktifkan mode hemat daya & turunkan brightness.
8. Judul: Email Hilang?
Deskripsi: Cek folder Spam dulu sebelum komplain.
9. Judul: Update Software Wajib
Deskripsi: Update bukan cuma fitur baru, tapi juga perbaikan keamanan.
10. Judul: Browsing Bebas Iklan
Deskripsi: Aktifkan mode “Reader” atau pasang adblocker.

🔹 Hari 11–20: Produktivitas
11. Judul: Shortcut Copy Cepat
Deskripsi: Gunakan Ctrl + C, Ctrl + V. Hemat banyak waktu.
12. Judul: Buka Tab Tertutup
Deskripsi: Tekan Ctrl + Shift + T buat balikin tab yang baru ditutup.
13. Judul: Jadi PDF Sekejap
Deskripsi: Tekan Ctrl + P → Save as PDF.
14. Judul: Rapi Saat Zoom
Deskripsi: Gunakan virtual background. Kantor tetap kelihatan profesional.
15. Judul: Email Balasan Otomatis
Deskripsi: Atur auto-reply biar kolega tahu kamu sedang cuti.
16. Judul: Kirim File Gede
Deskripsi: Gunakan Google Drive atau WeTransfer, bukan WhatsApp.
17. Judul: Screenshot Panjang HP
Deskripsi: Gunakan scroll capture biar tangkap 1 halaman penuh.
18. Judul: Catatan Cepat Online
Deskripsi: Pakai Google Keep, sinkron ke semua perangkatmu.
19. Judul: Cari File Hilang
Deskripsi: Ketik nama file di search bar laptop. Jangan bongkar folder satu-satu.
20. Judul: Backup Data Penting
Deskripsi: Simpan di cloud atau harddisk eksternal. Aman dari laptop rusak.

🔹 Hari 21–30: Office Hacks
21. Judul: Excel Cepat Jumlah
Deskripsi: Tekan Alt + = buat langsung auto-sum.
22. Judul: Kunci Cell Excel
Deskripsi: Gunakan $ di formula, contoh =A$1.
23. Judul: Copy Format Cepat
Deskripsi: Pakai icon kuas (Format Painter) di Word/Excel.
24. Judul: PowerPoint Lebih Hidup
Deskripsi: Gunakan animasi sederhana, jangan terlalu banyak efek.
25. Judul: Translate Cepat di Word
Deskripsi: Pilih teks → klik kanan → Translate.
26. Judul: PDF ke Word Gratis
Deskripsi: Gunakan Google Docs, buka PDF lalu simpan sebagai Word.
27. Judul: Tabel Rapi di Word
Deskripsi: Gunakan Insert Table, bukan spasi manual.
28. Judul: Presentasi Fullscreen
Deskripsi: Tekan F5, langsung slideshow.
29. Judul: Undo & Redo Cepat
Deskripsi: Ctrl + Z untuk undo, Ctrl + Y untuk redo.
30. Judul: Atur Page Number
Deskripsi: Insert → Page Number, pilih style sesuai dokumenmu.

🔹 Hari 31–40: Internet & Media Sosial
31. Judul: Jangan Klik Link Asal
Deskripsi: Pastikan alamat web asli sebelum masukin data.
32. Judul: Bedakan Berita Asli & Hoax
Deskripsi: Cek sumber berita resmi. Jangan asal share.
33. Judul: Belanja Online Aman
Deskripsi: Gunakan marketplace resmi, jangan klik link mencurigakan.
34. Judul: IG Story Menarik
Deskripsi: Tambah musik & polling biar lebih interaktif.
35. Judul: WhatsApp Penuh?
Deskripsi: Hapus media lama di grup. HP langsung lega.
36. Judul: Facebook Lebih Aman
Deskripsi: Aktifkan autentikasi 2 langkah di pengaturan.
37. Judul: Cari Gambar Tanpa Hak Cipta
Deskripsi: Gunakan Google Image → Tools → Usage Rights.
38. Judul: Atur Waktu Layar
Deskripsi: Aktifkan Screen Time biar nggak kecanduan HP.
39. Judul: TikTok Lebih Rapi
Deskripsi: Atur folder favorit buat simpan video inspirasi.
40. Judul: YouTube Tanpa Iklan
Deskripsi: Coba YouTube Premium, atau gunakan browser dengan adblock.

🔹 Hari 41–50: Email & Cloud
41. Judul: Inbox Nggak Berantakan
Deskripsi: Gunakan label/folder untuk pisahkan email penting.
42. Judul: Kirim Email Terjadwal
Deskripsi: Gmail bisa atur jam kirim email otomatis.
43. Judul: Tanda Tangan Digital
Deskripsi: Tambahkan signature otomatis di emailmu.
44. Judul: Share File Aman
Deskripsi: Gunakan link dengan akses terbatas di Google Drive.
45. Judul: Simpan File di Awan
Deskripsi: Google Drive, OneDrive, Dropbox bikin file aman & mudah diakses.
46. Judul: Revisi File Bersama
Deskripsi: Gunakan Google Docs, bisa edit bareng real-time.
47. Judul: Cari Email Lama
Deskripsi: Gunakan kata kunci & filter tanggal di Gmail.
48. Judul: Download Semua Data Gmail
Deskripsi: Gunakan Google Takeout untuk backup email.
49. Judul: File Hilang di Cloud?
Deskripsi: Cek folder “Trash” dulu sebelum panik.
50. Judul: Stop Spam Email
Deskripsi: Jangan isi email di website sembarangan.

🔹 Hari 51–70: Gadget & Mobile Hacks
51. Judul: Foto Malam Lebih Jelas
Deskripsi: Gunakan mode Night Mode di kamera HP.
52. Judul: Storage HP Penuh?
Deskripsi: Pindahkan foto/video ke cloud atau harddisk.
53. Judul: HP Jatuh Kena Air
Deskripsi: Matikan HP, jangan dicharge. Keringkan dulu.
54. Judul: Scan Dokumen Cepat
Deskripsi: Gunakan Google Drive → Scan, bukan kamera biasa.
55. Judul: QR Code Untuk Apa?
Deskripsi: Bisa dipakai untuk bayar, simpan kontak, atau buka link.
56. Judul: Hemat Kuota Internet
Deskripsi: Aktifkan Data Saver di aplikasi.
57. Judul: HP Jadi Remote TV
Deskripsi: Install aplikasi remote bawaan brand HP.
58. Judul: Mode Pesawat Bukan Hanya di Pesawat
Deskripsi: Bisa mempercepat charging HP.
59. Judul: Alarm HP Cerdas
Deskripsi: Setel alarm dengan label kegiatan, bukan cuma jam.
60. Judul: HP Hang, Apa Solusinya?
Deskripsi: Tekan tombol power lama untuk restart paksa.
61–70 → isi tentang aplikasi catatan, to-do list, maps, kamera, kesehatan digital.

🔹 Hari 71–100: Cybersecurity Awareness
71. Judul: Apa Itu Antivirus?
Deskripsi: Software yang melindungi laptop dari virus berbahaya.
72. Judul: VPN Itu Apa?
Deskripsi: Alat untuk browsing lebih aman & privat.
73. Judul: Ciri Email Penipuan
Deskripsi: Biasanya penuh typo & minta data pribadi.
74. Judul: Kenapa Harus Logout?
Deskripsi: Jangan biarkan akunmu tetap login di komputer umum.
75. Judul: Lindungi Data Pribadi
Deskripsi: Jangan unggah KTP/KK ke media sosial.
76. Judul: Hapus Jejak Online
Deskripsi: Rutin bersihkan history & cookies browser.
77. Judul: Autentikasi 2 Langkah
Deskripsi: Tambahan kode keamanan setelah password.
78. Judul: Jangan Download Sembarangan
Deskripsi: File gratisan bisa saja berisi virus.
79. Judul: Gunakan Aplikasi Resmi
Deskripsi: Unduh dari Play Store/App Store, bukan link aneh.
80. Judul: Cek HP dari Malware
Deskripsi: Kalau HP cepat panas & boros baterai, bisa jadi ada malware.
Hari 81–100: Cybersecurity & Digital Safety
81. Judul: Waspada SMS Hadiah
Deskripsi: Kalau ada SMS bilang “selamat menang undian”, abaikan saja. Biasanya penipuan.
82. Judul: Jangan Klik Lampiran Aneh
Deskripsi: File dari email nggak jelas bisa berisi virus. Hapus langsung.
83. Judul: WhatsApp Kena Hack?
Deskripsi: Aktifkan verifikasi 2 langkah di pengaturan WhatsApp.
84. Judul: Kenali Modus Penipuan Online
Deskripsi: Biasanya pakai alasan mendesak: “transfer sekarang atau akunmu diblokir”.
85. Judul: Jangan Share Kode Verifikasi
Deskripsi: Kode login dari SMS/Email hanya untukmu.
86. Judul: Cek URL Palsu
Deskripsi: Penipu suka bikin link mirip, misalnya g00gle.com.
87. Judul: Atur Privacy Sosmed
Deskripsi: Batasi siapa yang bisa lihat postinganmu.
88. Judul: Hati-hati Aplikasi Bajakan
Deskripsi: Gratis tapi berisiko virus & pencurian data.
89. Judul: Jangan Posting Lokasi Real-Time
Deskripsi: Bisa dimanfaatkan orang jahat. Post setelah pulang lebih aman.
90. Judul: Laptop Dicuri, Data Aman?
Deskripsi: Aktifkan password login & enkripsi harddisk.
91. Judul: Backup Otomatis ke Cloud
Deskripsi: Biar data tetap aman walau laptop rusak.
92. Judul: Bedakan Email Resmi vs Palsu
Deskripsi: Email resmi pakai domain perusahaan, bukan @gmail.com.
93. Judul: Hapus Data Sebelum Jual HP
Deskripsi: Reset pabrik dan hapus akun Google/Apple.
94. Judul: Jangan Pakai Password Sama
Deskripsi: Kalau satu akun dibobol, yang lain ikut kena.
95. Judul: Update Aplikasi Rutin
Deskripsi: Versi lama sering ada celah keamanan.
96. Judul: Laptop Panas Terus?
Deskripsi: Bisa jadi malware bekerja di background. Scan antivirus segera.
97. Judul: Gunakan Browser Aman
Deskripsi: Pilih browser yang rutin update keamanan, seperti Chrome atau Firefox.
98. Judul: Jangan Asal Colok Flashdisk
Deskripsi: Bisa bawa virus. Scan dulu sebelum dibuka.
99. Judul: Gunakan WiFi dengan Password
Deskripsi: WiFi terbuka gampang disusupi orang lain.
100. Judul: Jadilah Cerdas Digital
Deskripsi: Pikir dulu sebelum klik, share, atau download. Keamanan digital ada di tanganmu.

